
 

                                                        Buchhaltungsfachkraft (m/w/d)  
 

Die WGP Passau will als 100-prozentige Tochtergesellschaft der Stadt Passau mit ihren 1.821 Wohnungen zu einer sicheren und bezahlbaren 
Wohnraumversorgung für alle Bevölkerungsschichten beitragen. Zu unseren Aufgaben zählen die Verwaltung und Vermietung von eigenen Wohn‐ und 
Gewerbeimmobilien sowie die Erschließung und Vermarktung von Wohn‐ und Gewerbegebieten in Passau. 

Zu diesem Zweck suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Buchhaltungsfachkraft (m/w/d). 

Was sind Ihre Aufgabenschwerpunkte? 

▪ Sollstellung und Einzug der Mieten, Führen der Mieterkonten 
▪ Komplettes Forderungsmanagement 
▪ Erfassung und Verbuchung laufender Geschäftsvorfälle 
▪ Ggf. Mitwirkung und Projektverantwortung bei Sonderaufgaben und Digitalisierungsprojekten 
▪ Unterstützung von und Zusammenarbeit mit der Leitung Buchhaltung/Rechnungswesen

Was bringen Sie mit? 

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung in der Buchhaltung 
▪ Sehr gute MS-Office Kenntnisse 
▪ Ausgeprägtes analytisches Zahlenverständnis  
▪ Souveränes Auftreten, starke Kunden- und Serviceorientierung, zielgerichtete Arbeitsweise, Teamfähigkeit 

Was bieten wir Ihnen? 

▪ Voll- oder Teilzeitbeschäftigung mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von mind. 34 Std./Woche 
▪ Vergütung nach TVöD, betriebliche Altersvorsorge 
▪ Eine vielseitige, abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeit in einem aufgeschlossenen, kollegialen und motivierten Team 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. 
 
Ihre Ansprechpartnerinnen: Frau Lorena Lorenz und Frau Silvia Lex 
Wohnungs- und Grundstücksgesellschaft Passau mbH, Dr.-Ernst-Derra-Str. 6, 94036 Passau 
www.wgp-passau.de                                           mail: bewerbung@wgp-passau.de                                               Tel. 0851/95671-0 

http://www.wgp-passau.de/

