
 
Der Beamtenwohnungsverein e.G. wurde als gemeinnützige Genossenschaft am 21. Februar 1921 in München gegründet und ist 

ein genossenschaftliches Wohnungsunternehmen.  

Heute bewirtschaften wir mit einem kleinen engagierten Team über 1.700 Wohnungen in 13 Münchener Stadtteilen. 

Besuchen Sie uns: www.bwv-muenchen.de 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen 

 

Kaufm. Mitarbeiter (m/w/d)  

in Vollzeit 

 

Unser Angebot 

• Ein verantwortungsvoller und vielseitiger Aufgabenbereich 

• Eine sichere und unbefristete Position in einer gesunden Wohnungsbaugenossenschaft 

• Ein angenehmes, wertschätzendes und teamorientiertes Arbeitsklima  

• Ein interessantes Vergütungspaket inkl. Deutschlandticket 

• Ein moderner Arbeitsplatz in attraktiver Lage mitten in Schwabing 

• Die Möglichkeit zur Anmietung einer Wohnung zu attraktiven Konditionen 

 

Ihre Aufgaben 

• Interne Büroorganisation  

• Unterstützung der Geschäftsführung bei allen anfallenden organisatorischen und administrativen Aufgaben 

• Organisation der Mitgliederverwaltung 

• Bearbeitung der Wohnungsbewerbungen 

• Allgemeine Verwaltungs- und Sekretariatsaufgaben (allg. Korrespondenz, Postbearbeitung, Datenpflege…) 

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich oder in der Verwaltung 

• Mehrjährige Berufserfahrung 

• Interesse an der Wohnungswirtschaft 

• Umfassende IT-Kenntnisse (MS-Office etc.) 

• Sehr gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift 

• Teamgeist und Identifikation mit dem genossenschaftlichen Gedanken 

 

Bei Interesse senden Sie bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angaben zum möglichen Eintrittstermin und 

Gehaltsvorstellung vorzugsweise online an: 

 
 
Beamtenwohnungsverein München e.G. Herrn Matthias Nippa, Kaulbachstr. 95, 80802 München 
E-Mail: Personal@bwv-muenchen.de 
 

http://www.bwv-muenchen.de/
mailto:Personal@bwv-muenchen.de

