
 

 
 

Das Thema "Wohnen" steht bei uns im Vordergrund! 
Wir, die GFBW Bau- und Wohnungsgesellschaft mbH, wurden 1995 gegründet. Heute 
bewirtschaften wir über 1700 Wohnungen und ca. 1300 Garagen und Stellplätze im Eigenbestand 
in München-Aubing und Fürstenfeldbruck. Wir legen großen Wert auf die professionelle Betreuung 
unserer Mieter sowieso ein familiäres und vertrauensvolles Arbeitsklima.  
Besuchen Sie uns unter: www.gfbw-online.de  

  

Wir suchen zur Unterstützung unseres Geschäftsführers eine/n engagierte/n 

Assistent:in / Referent:in 
der Geschäftsführung (w/m/d) 

 
Unser Angebot 

• Ein vielfältiger und anspruchsvoller Aufgabenbereich mit Gestaltungsspielraum  

• Umfassende Einblicke in die Leitung eines Unternehmens 

• Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einer sinnstiftenden und nachhaltigen Branche  

• Ein unbefristeter Arbeitsvertrag mit fairem Gehalt (mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld),  

geregelten Arbeitszeiten und 30 Tagen Urlaub  

• Interessante Weiterbildungsmöglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Entwicklung 

Ihr Aufgabenbereich 

• Unterstützung des Geschäftsführers in allen operativen, strategischen und organisatorischen 

Tätigkeiten  

• Eigenständige Übernahme von Projekten und Sonderaufgaben  

• Optimierung der Arbeitsprozesse 

• Unterstützung bei Analysen, Jahresabschluss und Wirtschaftsplanung 

• Erstellung von Präsentationen und Entscheidungsvorlagen 

• Ansprechpartner für interne und externe Partner 

• Vor- und Nachbereitung von Terminen und Sitzungen 

Ihre Qualifikation 

• Kaufmännisches Studium oder andere vergleichbare Ausbildung 

• Ausgeprägte analytische, organisatorische und kommunikative Fähigkeiten 

• Sicheres Auftreten und die Freude an einer vielfältigen Aufgabe 

• Eigenverantwortliche, strukturierte Arbeitsweise sowie Integrität und Diskretion 

• Zuverlässigkeit, Gewissenhaftigkeit, Teamfähigkeit und Engagement 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per Mail an die von uns beauftragte 

Treuhandstelle für Wohnungsunternehmen in Bayern GmbH, Stollbergstraße 7, 80539 München 

bewerbungen@vdwbayern-treuhand.dvinci-easy.com .  

Frau Meike Willeke, Tel.: 089 / 29 00 20-164 steht Ihnen für Ihre Fragen vorab gerne zur Verfügung.  

Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist für uns selbstverständlich. Die Informationspflicht gemäß  

Artikel 13 Datenschutzgrundverordnung können Sie unter  www.vdwbayern-treuhand.de/datenschutz einsehen. 

http://www.gfbw-online.de/
mailto:bewerbungen@vdwbayern-treuhand.dvinci-easy.com

