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Der Bauverein Bayreuth ist eine traditionsreiche Wohnungsbaugenossenschaft mit über 2.300 

Mitgliedern. Unsere zentrale Aufgabe ist die mitgliederorientierte Verwaltung, Instandhaltung und 

Modernisierung unserer beinahe 2.000 Wohnungen. 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit einen 

 

      Mitarbeiter (m/w/d) für die Mietenbuchhaltung und Mitgliederverwaltung. 

 

Ihre Herausforderung:  

 

Sie decken eigenständig sämtliche Vorgänge die Mietenbuchhaltung an. Hierzu gehören 

insbesondere: 

• Sollstellung und Einzug der Mieten 

• Führen der Mieterkonten 

• Forderungsmanagement 

• Wirtschaftlichkeitsberechnungen 

 

Darüber hinaus sind Sie für die Verwaltung unserer Mitglieder zuständig. Der Aufgabenbereich 

umfasst im Wesentlichen: 

• Aufnahmegespräche mit den Mitgliedern 

• Führen der Mitgliederkonten und -akten 

• Abwicklung der Beendigung von Mitgliedschaften 

 

Ihre Qualifikation: 

• abgeschlossene Ausbildung zur Immobilienkauffrau / zum Immobilienkaufmann (IHK) 

oder gleichwertige kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise mit Berufserfahrung in der 

Immobilienbranche und / oder Buchhaltung 

• selbstständige und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise 

• hohe Sozialkompetenz, Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

• gute Kenntnisse der MS-Office-Anwendungen, Kenntnisse der Mietensoftware Immotion 

sind von Vorteil 

 

Wir bieten: 

• einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem motivierten Team 

• leistungsgerechte Bezahlung nach dem wohnungswirtschaftlichen Tarifvertrag und eine 

betriebliche Altersversorgung 

• 30 Tage Jahresurlaub 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 

Bewerbungsunterlagen. Bitte senden Sie diese an: 

 

Frau Marion Ruhnke ● Bauverein Bayreuth eG ● Haydnstr. 17 ● 95448 Bayreuth 

oder:   mruhnke@bauverein-bayreuth.de 


